Zarzadzenie Nr 38/19
Wojta Gminy Cielgdz
z dnia 6 wrzesnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci na realizacj¢ Mikroprojektu pn.
»Cyfrowa Gmina Cielagdz”, w projekcie ,,Gmina na czasie” realizowanym w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa Nr 3
»Cyfrowe kompetencje spoleczenstwa”. Dzialanie nr 3.1 ,, Dzialania szkoleniowe na
rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2019r. poz.351) i1 40 ustawy z dnia 27.08.2009 r o finansach publicznych (T.j. Dz. U. z
2019, poz. 869) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911; zm.: Dz. U. z
2018 r. poz. 2471.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady polityki rachunkowosci dla Urzedu Gminy Cieladz przy realizacji
Mikroprojektu w zakresie ewidencji ksiegowej pn. ,,Cyfrowa Gmina Cielgdz”, w projekcie
,Gmina na czasie” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020, O$ Priorytetowa Nr 3 ,,Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa”. Dziatanie nr 3.1 ,,
Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”, stanowigcego zalgcznik Nr
1 do niniejszego Zarzadzenia. Umowa o powierzenie grantu Nr POPC 3.1/8/50/2019 oraz
umowa projektu POPC.03.01.00-00-0099/18 z dnia 26.08.2019r.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania i stosowanie procedur
zawartych w zalgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 38/19
Wojta Gminy Cielgdz
z dnia 06.09.2019r.

[.  Polityka prowadzenia rachunkowosci

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej Mikroprojektu pn. ,,Cyfrowa Gmina Cieladz”, w
projekcie ,,Gmina na czasie” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,

Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
Mikroprojektu jest Gmina Cielagdz zwana Grantobiorcg, natomiast Operatorem
Grantu Jest Fundacja ,,Europejski Fundusz Rozwoju Wsi Polskiej — Counterpart
Fund”

Rachunkowos$¢ w zakresie zadania prowadzona jest z zachowaniem zasad
obowiazujacego zaktadowego planu kont dla budzetu i Urzedu Gminy Cieladz.
Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

prawidlowosci ewidencji,

prawidlowego przechowywania dokumentacji ksiggowej,

prawidlowej ochrony zbiorow ksiegowych,

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w oparciu o nizej okreslone zasady:

zasade jawnosci,

zasade kasowosci

zasade memoriatu,

zasadg ostroznej wyceny,

zasadg istotnosci

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Cielgdz
komputerowo wg programu firmy INFO - SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek.
Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztow realizacji Mikroprojektu beda
wptywaty na konto organu Nr 43 9291 0001 0061 9417 2000 0120.

W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) wydatki na realizacje
Mikroprojektu ujete sg w dziale 750 Administracja publiczna, Rozdzial 75095
Pozostata dzialalnos¢. Wydatki z zwigzane z Mikroprojektem realizowane beda z
konta Urzedu Gminy Nr 68 9291 0001 0064 5126 2000 0510.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z podpisang umowa, na podstawie
prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.
Platnosci dokonywane sg w formie bezgotdéwkowej za pomocg elektronicznego
systemu bankowego, na podstawie dokumentoéw ksiggowych bedacg podstawa
dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wyciag bankowy.

II. Ewidencja ksiggowa dokumentdw i operacji finansowych.

Ly
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Podstawe do ewidencji wydatkow w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowig
dowody zewnetrzne i wewnetrzne (wyciggi bankowe, faktury 1 rachunki
wystawione przez wykonawcdéw za $wiadczone ustugi, decyzje, polecenia
ksiegowania, noty, OT).

Podstawe do ewidencji w Organie stanowig dowody zewngtrzne 1 wewnetrzne
(wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania).

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje zadania. Dochody i wydatki podlegaja wyodrebnieniu poprzez
zastosowanie wlasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowej. Wyréznikiem jest
czwarta cyfra.



Wydatki kwalifikowane ponoszone w ramach Mikroprojektu finansowane z UE z

czwartg cyfra 7.

Wydatki ponoszone w ramach Mikroprojektu przez Grantobiorcg wykraczajgce
poza maksymalng kwot¢ wydatkow kwalifikowanych sa  wydatkami
niekwalifikowanymi, a obowigzek ich sfinansowania lezy po stronie Grantobiorcy.

4. Do prowadzenia ewidencji realizacji Projektu w organie Gminy korzysta si¢ z
nastepujacych kont w rejestrze Organu:

Numer Nazwa i opis konta

konta

133-5 rachunek budzetu Mikroprojektu

223-9 rozliczenie wydatkdéw budzetowych Mikroprojektu
901-4 dochody budzetu Mikroprojekt

902-3 wydatki budzetu Mikroprojekt

5. Do prowadzenia ewidencji realizacji ksiggowej projektu w jednostce Urzad Gminy
korzysta z nastepujacych kont w planie kont:

Numer Nazwa i opis konta
konta
Konta bilansowe

013-2 Pozostate srodki trwate Mikroprojekt

130-2 Rachunek biezacy jednostki budzetowej Mikroprojekt
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201/... Ewidencja szczegdtowa do kont 201 prowadzi si¢ odrgbnie dla
kazdego dostawcy, poprzez nadawanie kolejnych numerdw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan
naleznosci i roszczen, natomiast saldo MA stan zobowigzan.

223-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych Mikroprojekt

Konta Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie Mikroprojektu z

zespotu 4 | numerem 2 np. 401-2 itd.

800-11 Fundusz inwestycyjny UG

860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

I11. Archiwizacja dokumentéw ksiegowych - wszystkie oryginaly dokumentacji
dotyczacej projektu z udzialem finansowym funduszy unijnych, gromadzone i
przechowywane sg w siedzibie Urzedu Gminy przez okres 3 lat od otrzymane;j
pisemnej informacji o rozpoczeciu okresu trwatosci projektu od Operatora Grantu.




