ZARZADZENIE NR37 A /2019
Wéjta Gminy Cielagdz
z dnia 06.09.2019 r.

W sprawie : powolania Komisji Przetargowej oraz okreslenia organizacji
jej pracy dla przeprowadzenia post¢epowania przetargu
nieograniczonego
o wartosci szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11
ust.8 ustawy - Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Powotuje komisje przetargowg dla przeprowadzenia przetargu w trybie
przetargu nieograniczonego na zadania: ,,Przebudowa drogi gminnej nr
113061E Ossowice .

W sktad komisji przetargowej wchodza:

1. Sylwester Krawczyk — Przewodniczacy,
2. Jarostaw Krawczyk — Sekretarz,
3. Magdalena Biernacka— Cztonek.

§ 2.

Organizacje¢ pracy komisji przetargowej okresla regulamin stanowigcy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik do uchwaty nr 37 A/2019
z dnia 06.09.2019 r.

Regulamin
okresla organizacje, zakres obowigzkéw oraz tryb pracy czlonkéw komisji
przetargowe;j.

§ 1. 1. Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisjg, jest zespolem powotywanym przez
Kierownika Zamawiajacego do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wymagajgcego stosowania procedur ustawowych.

2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z chwilg jej powotania, a konczy z chwilg zawarcia
umowy lub uniewaznienia postgpowania.

3. Komisja Przetargowa postgpuje zgodnie z niniejszym Regulaminem oraz pozostatymi
regulacjami wewnetrznymi Zamawiajacego.

§ 2. Do obowigzkéw Cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a) udzial w posiedzeniach Komisji,

b) indywidualna ocena ofert w wyznaczonym zakresie,

c) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie

poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§ 3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy. Do obowiazkéw Przewodniczacego
Komisji nalezy w szczegélnosci: organizowanie pracy komisji, nadzorowanie
prawidlowego prowadzenia dokumentacji z postepowania o udzielenie Zamowienia,
informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postepowania o udzielenie Zamdwienia.

§ 4. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci: obstuga techniczno-
organizacyjna 1 sekretarska Komisji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym m.in.
przyjecie 1 rejestracja ofert, indywidualna ocena ofert w zakresie speiniania warunkow
formalnych.

§ 5. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo
co najmniej dwdch cztonkow.

3. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow.

4. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

5. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje gtos
Przewodniczacego.

6. Z posiedzenia Komisji, podczas ktorego podejmowane sg istotne dla postepowania
decyzje, sporzadza si¢ protokdt ustalen, ktdry podpisujg wszyscy obecni cztonkowie. O
sporzadzeniu protokotu ustalen decyduje Przewodniczacy.

§ 6. Komisja przygotowujagc i prowadzgc postgpowanie o udzielenie zamoOwienia
publicznego wykonuje wszystkie czynnosci przewidziane prawem niezastrzezone dla
Kierownika Zamawiajacego, w szczegolnosci:
a) potwierdza poprawnos$¢ formalng okreslonej w zleceniu wartosci szacunkowej
zamowienia,
b) potwierdza poprawnos¢ dokumentacji zwigzanej z ogtoszeniem zamoéwienia;



¢) kwalifikuje wykonawcow;

d) ocenia oferty;

e) rekomenduje wybdr najkorzystniejszej oferty;

f) uczestniczy w postepowaniu odwotawczym lub skargowym.

§ 7. 1. Protokoét z postepowania o zamdwienie, o ktérym mowa w art. 96 ustawy, sporzadza
Sekretarz Komisji, a podpisuja wszyscy Cztonkowie Komisji.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z Cztonkow Komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
Przewodniczacego wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia Cztonka Komisji co do prawidtowosci
postepowania,

do protokotu zatgcza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia Czlonka Komisji.

4. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
Kierownika zamawiajacego.

§ 8. 1. Odwotania i skargi Komisja rozpatruje zgodnie z przepisami prawa i niniejszego
Regulaminu.

2. Przewodniczacy Komisji czuwa nad wilasciwg dla postgpowan odwolawczych
i skargowych korespondencjg z Wykonawcg oraz terminowym jej dostarczaniem.

§ 9. 1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zamodwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie Zamoéwienia lub z dniem podjgcia przez Kierownika
Zamawiajacego decyzji 0 uniewaznieniu postgpowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Sekretarz kompletuje dokumentacje, postepowania
i przekazuje do archiwum zgodnie z obowigzujacymi przepisami wewngtrznymi.



